
Fachsprache im  
Beruf – Einzeltraining
Individuelles Training in Englisch, Deutsch, Französisch oder Spanisch.

Kompakter Intensivkurs
Förderung über Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein (§ 45 Abs. 1 Satz 1 Nr. 2 SGB III) 
Zertifizierungsnummer: 01 603 00155/171­174 und 01 603 00155/178­181 

Ausgewählte Deutsch- und Englisch-Trainings aktuell im virtuellen Klassenzimmer mit Ihrem persönlichen Live-Trainer!*

* Bis zum Ende der behördlichen Anordnung.



In einer global vernetzten Arbeitswelt entscheiden fundierte Fremdsprachen-
kenntnisse zunehmend über eine erfolgreiche Wiedereingliederung in den 
Arbeitsmarkt. Oft ist sogar eine besonders schnelle Anpassung an die sprachlichen 
Anforderungen von potenziellen Arbeitgebenden notwendig, um in eine bestimmte 
berufliche Position einzusteigen. Der optimale Kurs hierfür: Fachsprache im 
Beruf – Einzeltraining.

Individuelles Training, große Chancen 

Der kompakte Intensivkurs mit täglich vier Unterrichtseinheiten vermittelt berufsbezogene, praxis nahe und vor 
allem maßgeschneiderte Inhalte. Der individuelle, fachspezifische Bedarf wird dabei ebenso berücksichtigt wie 
berufliche Erfahrungen, Lerntempo und Lerngewohnheiten. Die Teilnehmenden können im Einzeltraining ihr 
Potenzial voll ausschöpfen und ihre Chancen auf dem Arbeitsmarkt entscheidend verbessern.

Kursdaten 

Fachsprache im Beruf – Einzeltraining

Zielgruppen
Von Arbeitslosigkeit bedrohte Arbeitsuchende und 
Arbeitslose, die aufgrund spezieller und/oder mul tipler 
Vermittlungshemmnisse gezielte individuelle Förde-
rung im Einzeltraining benötigen. 

Folgende Zielgruppen sind hier beispielhaft genannt:
 • Teilnehmende, die schnell berufs­/branchenspezi-

fische Kenntnisse in der Fachsprache brauchen, weil 
sie z. B. eine konkrete, kurzfristig zu besetzende 
Stelle oder einen Ausbildungsplatz angeboten be-
kommen haben oder in eine internationale Branche 
mit besseren Berufsaussichten wechseln können

 • Teilnehmende, die aufgrund ihrer Lernbiografie 
nicht oder nicht mehr lernerfahren genug sind, um 
in größeren Gruppen zum Lernerfolg zu kommen

 • Teilnehmende, die (z. B. wegen Betreuung von 
Kindern) individuell zu steuernde Unterrichtszeiten 
benötigen

Voraussetzungen
 • Gute Grundkenntnisse in der Zielsprache

(mindestens Berlitz Level 4/CEF A2.3)
 •   Einstufungstest (schriftlich oder online) sowie

persönliches Einstufungsgespräch
 •  Individuelle Bedarfsanalyse

Dauer
 • Maximal 8 Wochen in Vollzeit oder Teilzeit
 • 160 Unterrichtseinheiten je 45 Minuten
 • Unterricht täglich, Montag bis Freitag

nach Absprache

Abschluss
 • Aussagekräftiges Berlitz Zertifikat

Starttermine
 • Zeitnahe Termine nach Absprache



Kaufmännisches Englisch
 • Telefonieren im beruflichen Kontext, spezielle Situationen am Telefon (Telefonkonferenz)
 • Teilnahme an Meetings
 • Interne und externe Geschäftskommunikation
 • Verhandlungen führen
 • Präsentationen erstellen und halten
 • Abteilungsbezogener Wortschatz, z. B. Marketing, Finanzen, Personal
 • Kaufmännische Korrespondenz

Technisches Englisch
 • Beschreibung von Messgrößen, Normierungen und Fehlern
 • Technische Abläufe und Geräte beschreiben und erklären
 • Eigenschaften und Vorteile von Produkten
 • An Meetings und Diskussionen teilnehmen
 • Projekte planen
 • Statistiken und Dokumentationen verstehen und erstellen

Kaufmännisches Deutsch
 • Kurzmitteilung, Aktennotiz, interne E­Mails analysieren und selbst verfassen
 • Anfragen vorbereiten/Auftragsannahme
 • Angebote schriftlich vorbereiten, Schreiben von geschäftlichen Kontakten beantworten
 • Über Aufträge verhandeln (Preise, Liefertermine etc.)
 • Leitung einer Projektbesprechung vorbereiten
 • Zuständigkeiten im Betrieb klären
 • Konflikte in der Kollegenschaft beilegen/persönliche Beziehungen herstellen

Deutsch für Gesundheitswesen und Pflege
 • Kommunikation mit Erkrankten, Familienmitgliedern und im Pflegeteam
 • Dokumentationen/Berichte/Übergaben
 • Aufnahmegespräche/Diagnose/Therapieformen
 • Teilnahme an Meetings
 • Fachterminologie in der Medizin und Pflege
 • Medikationspläne, Pharmakologie

Kaufmännisches Französisch/Spanisch
 • Telefonieren im beruflichen Kontext, spezielle Situationen am Telefon (Telefonkonferenz)
 • Teilnahme an Meetings
 • Interne und externe Geschäftskommunikation
 • Verhandlungen führen
 • Präsentationen erstellen und halten
 • Abteilungsbezogener Wortschatz, z. B. Marketing, Finanzen, Personal
 • Kaufmännische Korrespondenz

Seminarinhalte im Detail 

Der Unterrichtsplan wird für jeden Teilnehmenden individuell gestaltet. Maßgebend sind die Zielsprache, die Ziel-
setzung und der berufliche Sprachbedarf. Auch branchenspezifisches Vokabular wird dabei berücksichtigt. Folgende 
Kursinhalte sind daher als Beispiele anzusehen.

Jetzt
online

Jetzt
virtuell!*

Jetzt
virtuell!*

Jetzt
virtuell!*

* Bis zum Ende der behördlichen Anordnung.



Fachsprache im Beruf – Einzeltraining

Viele gute Gründe sprechen für Berlitz 
 Sehr gute Vermittlungsquote
  Hohe Zufriedenheit: Die Teilnehmenden unserer Qualifizierungsmaßnahmen bewerteten im Jahr 2018 
unsere Dienstleistung mit der Note 1,7 und 97 % von ihnen würden uns weiterempfehlen

  Viele nach AZAV zertifizierte förderfähige Bildungsangebote
 Langjährige Erfahrung in der Betreuung von Unternehmen
 Einzigartige Berlitz Methode® für schnelle und nachhaltige Lernerfolge
 Bundesweites Netzwerk mit über 50 Berlitz Standorten

Berlitz steht für Vielfalt und Gleichberechtigung – auch in der Ansprache:
Wir bemühen uns stets um eine geschlechtsneutrale Sprachverwendung. Wo dies nicht möglich war, haben wir uns für das 
generische Maskulinum entschieden, welches in der Ansprache jedoch immer alle Geschlechter meint.

Berlitz Sprachlevels und CEF (Common European Framework) 

Der allgemeingültige „Gemeinsame europäische Referenzrahmen für Sprachen“ (Common European Framework/CEF) 
des Europarates definiert unterschiedliche Niveaustufen, um das Sprachenlernen und die Beurteilung von Sprach-
kompetenzen transparenter und vergleichbarer zu machen. Hier finden Sie die Entsprechungen zu den Berlitz Levels.

Berlitz Level 6/CEF B1.2
Ihre fortgeschrittene Fremdsprachenkompetenz ermöglicht es 
Ihnen, mühelos in vielen beruflichen und privaten Situationen 
zu kommunizieren und dabei verschiedene Ausdrucksweisen 
anzuwenden.

Berlitz Level 7/CEF B1.3
Sie können Ansichten zum Ausdruck bringen und in Diskussio­
nen vertreten. Sie kommen mit anspruchsvollen beruflichen 
Situationen zurecht. Sie können die Sprache auch in komplexen 
Bereichen einsetzen. 

Berlitz Level 8/CEF B2.1
Sie können effizient und korrekt in anspruchsvollen Aufgaben 
und Situationen kommunizieren und sich an Unterhaltungen 
im gesellschaftlichen und beruflichen Umfeld beteiligen. Sie 
drücken sich nuanciert zu anspruchsvollen Themen aus.

Berlitz Level 9/CEF B2.2
Sie können zu zahlreichen vertrauten und neuen Themen  
kom munizieren. Sie beschreiben detailliert und setzen  
korrekte Ausdrücke ein, um in Gesprächen über komplexe 
Themen Nuancen setzen zu können. 

Berlitz Level 10/CEF C1/C2
Sie können sich auf einem außerordentlich hohen Niveau 
sprachlich ausdrücken, nahezu in der Qualität eines gebildeten 
Muttersprachlers. Sie können die Sprache auf einem überaus 
hohen analytischen und kritischen Niveau verstehen.

Berlitz Level 1/CEF A1
Ihre Sprachkenntnisse reichen aus, um sich mit elementaren 
Fragen und Antworten in einfachen alltäglichen Situationen 
zu verständigen.

Berlitz Level 2/CEF A2.1
Sie haben Grundkenntnisse in der Sprache im gesellschaft­
lichen und geschäftlichen Bereich und können einfache 
Unter haltungen in mindestens einer Zeitform führen.

Berlitz Level 3/CEF A2.2
Sie können der allgemeinen Bedeutung eines Gesprächs zu 
vertrauten Themen folgen. Sie können eine Unterhaltung 
anfangen, führen und beenden und dabei eine Reihe von 
Themen ansprechen.

Berlitz Level 4/CEF A2.3
Sie verstehen Informationen zu vertrauten Themen vor einem 
entsprechenden Hintergrund und es ist Ihnen möglich, eine 
anhaltende Unterhaltung mit anderen zu einer Reihe von all-
gemeinen Themen zu führen.

Berlitz Level 5/CEF B1.1
Sie führen Unterhaltungen und erzählen oder beschreiben 
auf zusammenhängende Weise. Sie können am Arbeits platz 
Fragen stellen und beantworten. Sie verstehen alle grund­
legenden und kompliziertere Satzstrukturen.
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www.berlitz.de


