
에어비앤비 숙소 준비 상태 
점검 체크리스트
이 체크리스트를 활용해 게스트 맞이를 위한  
숙소 준비를 완료해보세요.

모든 숙박 예약에 적용

침실: 

모든 침대에 게스트 1인당 베개 1개 이상 구비
모든 침대에 여분의 침구 준비
게스트가 여행가방, 옷이나 기타 물품을 보관할 
공간 있음

욕실: 

샤워 선반 및 수납 공간에 비누 찌꺼기나 녹슨 곳 없음 
여분을 포함한 모든 수건이 깨끗이 세탁된 상태임 
다음을 포함해 게스트가 사용할 수 있는 기타 욕실용품:  
      휴지
      비누
      샴푸
      린스
      헤어드라이어

홈오피스: 

와이파이가 원활히 연결되며, 라우터별 비밀번호와 리셋 
방법이 안내됨
컴퓨터 모니터, 프린터, 전원 코드가 모두 있고 정상적으로 
작동함
TV 리모컨 및 기타 전자기기 조종 장치를 쉽게 찾을 수 있음
(호스트 또는 이전 게스트의) 개인 계정에서 로그아웃된 
상태인지 모든 기기 확인
시계가 현지 시각을 정확히 가리킴

모든 공간: 

필요한 청소 모두 완료 
열쇠 보관함 또는 현관문 비밀번호 변경
다음 안전 편의시설이 구비되어 있으며, 정상적으로 
작동하거나 내용물이 모두 채워져 있음  
      화재경보기
      일산화탄소 경보기
      소화기
      구급상자
가구에 손상된 부분이 없는지 확인하고 수리 또는 
교체 완료
세탁기가 깨끗한지 확인, 거름망 비우기 
모든 배터리 충전 완료(여분 배터리 준비)
호스트 개인 물품을 눈에 띄지 않는 곳에 보관

주방:

다음을 포함한 모든 물품이 게스트에게 제공되며 
깨끗한지 확인:
      냄비, 팬, 조리도구
      접시, 그릇, 유리잔, 머그, 식기
      소금, 후추, 식용유
      커피/차, 커피 머신 또는 찻주전자
      식기 건조용 수건, 행주, 수세미, 주방세제
이전 게스트가 남기고 간 음식이나 음료 치우기

야외 공간:

현관 앞 및 진입로에 조명 있음
파티오 가구에 녹슨 곳이나 먼지, 거미줄 없음
바비큐 그릴이 깨끗하며, 가스나 숯이 채워져 있음
수영장/자쿠지 이용을 위한 준비 완료
다음을 포함한 계절용품이 깨끗하며 사용이 간편한 곳에 
있는지 확인:
      현관문 도어매트
      제설용 삽
      우산꽂이

https://www.airbnb.com/help/article/2809/airbnbs-5step-enhanced-cleaning-process


장기 숙박 및 정기 유지보수에 적용

다음을 포함한 모든 가전제품이 깨끗하고 정상적으로 작동하며, 
손상되거나 누락된 부품이 없는지 확인:
      오븐, 가스레인지, 배기 후드 및 필터
      전자레인지
      식기세척기
      냉장고, 냉동고, 얼음틀
      세탁기 및 건조기
      온수기
      벽난로 - 부지깽이와 삽 포함
      천장 선풍기, 욕실 환풍기
      차고문 개폐 시설

정기 서비스 일정, 게스트에게 옵션으로 제공하는 서비스, 가이드북에서 
추천하는 서비스 정보가 모두 최신인지 확인: 
      쓰레기 및 재활용품 수거
      거리 청소
      정원사
      우편물 배달(호스트가 숙소에 상주하지 않는 경우 우편물 수령 중단 조치)
      냉장고 채워 넣기
      사무용품(프린터 잉크, 종이 등) 채워 넣기
      세탁 서비스 및 드라이클리닝
      아기 돌봄 서비스
      반려동물 돌봄 서비스

다음을 포함한 가정용 시스템이 효율적으로 작동되는지 확인:
      스마트록 배터리가 충분하며, 숨겨진 곳에 비상용 열쇠가 있음
      냉난방 시설, 실내 온도 조절기, 공기 정화 필터
      케이블 TV, 인터넷, 와이파이
      배수 시설(모든 배수구 및 화장실)
      경보기 및 보안 장치
      수영장/자쿠지의 필터와 난방 시설
      정원 스프링클러 및 타이머

청소용품과 대걸레, 빗자루 및 쓰레받기가 준비되어 있음

https://www.airbnb.com/resources/hosting-homes/a/create-a-guidebook-to-share-your-local-tips-23
https://www.airbnb.com/resources/hosting-homes/a/stock-up-on-these-cleaning-supplies-189
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