Fachsprache im Beruf - Einzéltraining
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Kompakter Berlitz Intensivkurs

Forderung Gber Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein

(§ 45 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 SGB III)

Prasenz Live Online

Zertifizierungsnummern: 01 603 00155/234-241, 243-246 und 255-266

In einer global vernetzten Arbeitswelt entscheiden Fremdsprachenkenntnisse zuneh-
mend Uber eine erfolgreiche Wiedereingliederung in den Arbeitsmarkt. Oft ist sogar eine
besonders schnelle Anpassung an die sprachlichen Anforderungen von potenziellen
Arbeitgebenden notwendig. Der optimale Kurs hierfir: Fachsprache im Beruf — Einzel-
training. Der kompakte Intensivkurs vermittelt gezielt und individuell berufsbezogene,
praxisnahe und mafsgeschneiderte Inhalte. Prasenztraining und Live Online Training
werden jeweils zu 100 % live mit Berlitz Trainer durchgeflihrt.

Kursdaten

Zielgruppen

Von Arbeitslosigkeit bedrohte Arbeitsuchende und
Arbeitslose, die aufgrund spezieller und/oder multipler
Vermittlungshemmnisse gezielte individuelle Forde-
rung im Einzeltraining bendtigen.

Folgende Zielgruppen sind hier beispielhaft genannt:

- Teilnehmende, die schnell berufs-/branchenspezi-
fische Kenntnisse in der Fachsprache brauchen, weil
sie z. B. eine konkrete, kurzfristig zu besetzende
Stelle oder einen Ausbildungsplatz angeboten be-
kommen haben oder in eine internationale Branche
mit besseren Berufsaussichten wechseln konnen

- Teilnehmende, die aufgrund ihrer Lernbiografie
nicht oder nicht mehr lernerfahren genug sind, um
in grofseren Gruppen zum Lernerfolg zu kommen

- Teilnehmende, die (z. B. wegen Betreuung von
Kindern) individuell zu steuernde Unterrichtszeiten
bendtigen

Voraussetzungen

Gute Grundkenntnisse in der Zielsprache
(mindestens Berlitz Level 1/GER A1)

Schriftlicher Einstufungstest sowie personliches
Einstufungsgesprach

Individuelle Bedarfsanalyse

FuUr die Live Online Kurse: Computer oder Tablet
mit Internetzugang und Headset; Lernarbeitsplatz
im hauslichen Umfeld

Dauer

Maximal 8 Wochen in Vollzeit oder Teilzeit
Bis zu 160 Unterrichtseinheiten je 45 Minuten
Unterricht taglich, Montag bis Freitag nach Absprache

Abschluss
= Aussagekraftiges Berlitz Zertifikat

Starttermine
« Zeitnahe Termine nach Absprache



Beispielhafte Kursinhalte im Detail

Der Unterrichtsplan wird gemafs Zielsprache, Zielsetzung und beruflichem Sprachbedarf ‘g

individuell gestaltet. Auch branchenspezifisches Vokabular wird bertcksichtigt.

Kaufmannisches Englisch

Présenz Live Online
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- Telefonieren im beruflichen Kontext, spezielle Situationen am Telefon (Telefonkonferenz)

= Teilnahme an Meetings

« Interne und externe Geschaftskommunikation

= Verhandlungen fihren

« Prasentationen erstellen und halten

« Abteilungsbezogener Wortschatz, z. B. Marketing, Finanzen, Personal
» Kaufmannische Korrespondenz

Technisches Englisch

« Beschreibung von Messgrofsen, Normierungen und Fehlern
= Technische Ablaufe und Gerate beschreiben und erklaren
« Eigenschaften und Vorteile von Produkten

« An Meetings und Diskussionen teilnehmen

» Projekte planen

 Statistiken und Dokumentationen verstehen und erstellen

Kaufmannisches Deutsch
- Kurzmitteilung, Aktennotiz, interne E-Mails analysieren und selbst verfassen
- Anfragen vorbereiten/Auftragsannahme

= Angebote schriftlich vorbereiten, Schreiben von geschaftlichen Kontakten beantworten

« Uber Auftrage verhandeln (Preise, Liefertermine etc.)

= Leitung einer Projektbesprechung vorbereiten

- Zustandigkeiten im Betrieb klaren

- Konlflikte in der Kollegenschaft beilegen/personliche Beziehungen herstellen

Deutsch fiir Gesundheitswesen und Pflege

- Kommunikation mit Erkrankten, Familienmitgliedern und im Pflegeteam
- Dokumentationen/Berichte/Ubergaben

« Aufnahmegesprache/Diagnose/Therapieformen

- Teilnahme an Meetings

« Fachterminologie in der Medizin und Pflege

« Medikationsplane, Pharmakologie

Kaufmannisches Franzosisch/Spanisch

- Telefonieren im beruflichen Kontext, spezielle Situationen am Telefon (Telefonkonferenz)

- Teilnahme an Meetings

- Interne und externe Geschaftskommunikation

« Verhandlungen fihren

- Prasentationen erstellen und halten

- Abteilungsbezogener Wortschatz, z. B. Marketing, Finanzen, Personal
« Kaufmannische Korrespondenz
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