Laboratoire Morningstar® Advisor™

Guide de démarrage

Le Laboratoire Morningstar Advisor fournit aux conseillers
financiers des outils de recherche de titres de placement,
d'analyse de portefeuilles et de présentations pour la vente.

Ce Guide de demarrage est congu pour vous rendre fonctionnel
tres vite en passant en revue les principes de base de recherche
de placements, en élaborant des schémas de ventes et en
générant certains de nos rapports les plus populaires.

Utilisez ce guide pour vous familiariser avec le Laboratoire
Advisor. Ensuite, profitez des ressources de formation
supplémentaires (fournies a la derniere page de ce guide) pour
explorer I'outil plus en détail. Morningstar offre de nombreuses
occasions de formation pour rendre votre expérience avec le
Laboratoire Advisor la plus productive possible.

©2014 Morningstar, Inc. Tous les droits réservés. Toutes spécifications concernant le produit peuvent étre modifiées sans préavis. MOHN | N H : ; |AH ®
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Personnaliser la page d'Accueil

La Laboratoire Advisor s'ouvre directement a la Page
d'Accueil. A gauche se trouve le Panneau de
navigation, qui vous donne acces a tous les modules et
sous-fichiers disponibles dans le Laboratoire Advisor.
Vous pouvez aussi accéder aux modules en utilisant
les onglets en haut de I'écran.

On peut accéder aux diverses fonctions du Laboratoire
Advisor en utilisant la barre de menus en haut de
I'écran ou en cliquant sur les widgets a la page
d'Accueil. Les menus sont universels, ce qui signifie
que les sélections restent constantes dans tous les

La page d'Accueil est composée de widgets offrant

des acces directs a de nombreuses sections du

Laboratoire Advisor. lls peuvent aussi vous donner des

informations sur votre pratique et sur le marché. Vous

pouvez réorganiser chaque widget sur la page

d'Accuell, et cliquer sur la fleche qui se trouve dans le

coin en haut a droite de chaque widget pour le fermer

(ou l'ouvrir).

Le widget Lancement rapide vous donne acces en un

seul clic a certaines des fonctions les plus

fréquemment utilisées dans le Laboratoire Advisor,

modules. comme créer des fichiers clients ou générer un rapport
sur un titre. Le widget Fichiers modifiés récemment
vous donne un acces facile aux 25 derniers fichiers
sauvegardés auxquels vous avez accédé.
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Navigation de base

Le Laboratoire Advisor est organisé en modules qui
contiennent des fonctionnalités uniques pour aider
dans divers aspects de votre entreprise. Tout en
travaillant avec un module particulier, le menu
déroulant du cété gauche de la barre de menus au-
dessus du tableur vous donne acces aux sous-fichiers
disponibles. Le menu déroulant a I'extrémité droite de
la barre de menus vous donne acces a des listes

sauvegardées et des recherches dans les sous-fichiers

(Clients, Portefeuilles, Fonds communs, Actions, etc.)
que Vous pouvez voir.

Les icones au-dessous du tableur vous permettent de

gérer les éléments a afficher dans la section du

tableur. Vous pouvez vous rendre sur d'autres pages,
réinitialiser un univers apres une recherche,
sélectionner ou désélectionner des éléments, et

visualiser le nombre de résultats dans l'univers qui est
affiché.

Navigation de base

0 Cliquez ici pour voir les
fichiers ou les sous-fichiers
disponibles.

0 Cliquez ici pour
sélectionner parmi vos listes

et recherches sauvegardées.

G Vous permet toujours
de gérer les éléments
affichés dans la section du
tableur.
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Effectuer des recherches de placements

Pour ouvrir le Module Recherche, cliquez soit sur
I'onglet Recherche en haut de I'écran ou utilisez le
panneau de navigation de gauche pour sélectionner un
univers.

Recherche par nom, code de fonds ou
symbole
Pour trouver un élément par son nom, mot-clé, code du
fonds ou symbole boursier : 2
1 Dans la barre d'outils, cliquez dans le champ
Chercher et entrez le nom, le(s) mot(s)-clé(s), les
codes de fonds ou les symboles boursiers. Lorsque

vous cherchez des placements par le nom : si vous
entrez moins que quatre caracteres, le systeme
suggerera des résultats commencant avec les
caracteres que vous entrez. Sivous entrez quatre
ou plus de caracteres, toutefois, le systeme
cherchera des résultats contenant la chaine de
texte, pas seulement ceux qui commencent par
cette chaine de texte.

Cliquez sur I'icone de la loupe ou appuyez sur
<ENTRER> sur votre clavier pour exécuter la
recherche. Vous pouvez chercher des éléments
multiples en les séparant par une virgule.

Déceleur de placements
0 Chercher par Nom

0 Chercher par Code de fonds
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Effectuer des recherches de placement

II'y a deux fagons de rechercher des titres de 4 Cliquez sur Dissimuler filtre pour réinitialiser
placement. Utiliser I'outil Filtre pour réduire rapidement ['univers et faire réapparaitre le panneau de
votre recherche avec des critéres de recherche navigation de gauche.

normalisés. Pour une recherche technique, utilisez la

fonction Recherche avancée. Recherche avancée

Vous pouvez entrer autant de critéres que vous voulez.

Filtre Utilisez I'opérateur « OU » entre les rangées pour une

L'outil Filtre est un excellent moyen d'effectuer recherche plus inclusive. Utilisez I'opérateur « ET » entre

rapidement des recherches de placement a partir de la les rangées pour une recherche plus restrictive. Utilisez

famille du fonds, la catégorie Morningstar, les actions et les parenthéses en spécifiant les multiples valeurs pour
les titres de revenu fixe, la cote Morningstar ou le ratio le méme critére.

de Sharpe.

Pour créer une simple recherche en utilisant le filtre : Pour créer une recherche basée sur les caractéristiques

1 Sélectionnez un Univers dans le module de que vous avez définies :
recherche de I'univers dans le panneau de 1 Dans le menu Outils, cliquez sur Recherche
navigation de gauche. avancée.

2 Cliquez sur Montrer filtre en haut du tableur et 2 Recherchez les critéres Par écran ou
dans le panneau de navigation de gauche Alphabétiquement. Vous pouvez entrer autant de
s'afficheront les critéres de recherche. critéres que vous voulez.

3 Entrez votre recherche dans le Filtre. Au fur et a 3 Cliquez sur Lancer recherche pour voir le nombre
mesure que vous entrez les criteres, 'univers sera de titres qui satisfont a vos critéres.
automatiquement mis a jour pour refléter vos 4 Cliquez sur OK pour voir les résultats affichés dans
préférences de filtrage. le tableur.

Recherche de titres de

placements

O Fitre

0 Recherche avancée
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Recherche personnalisée

Sauvegarder une recherche

Les recherches effectuées grace aux outils de
Recherche avancée et Filtres peuvent étre
sauvegardées. Chaque utilisateur peut sauvegarder
jusqu‘a 100 recherches. Ces recherches sont
dynamiques, et les résultats pourraient changer chaque

fois que vous en ouvrez une dans le Laboratoire Advisor.

Pour sauvegarder une recherche :

1 Dans l'outil Filtre, ou la bofte de Recherche
avancée, cliquez Sauvegarder.

2 Dans la boite de dialogue Recherches existantes,
nommez la recherche et cliquez OK.

Les recherches peuvent étre récupérées dans le
panneau de navigation de gauche, ou a partir du menu
déroulant Listes sauvegardées et Recherches dans la
barre de menu en haut de I'écran.

Sauvegarder une liste

Chaque utilisateur peut sauvegarder jusqu‘a 100 listes
et chaque liste peut contenir jusqu’a 500 éléments dans
chaque univers de recherche. Prenez note que les listes
sont statiques, et ne changent pas au fil du temps, a
moins que vous ne décidiez d'ajouter ou de supprimer
des éléments manuellement. Les listes peuvent étre
récupérées dans le panneau de navigation de gauche ou
dans le menu déroulant Listes sauvegardées et
Recherches dans la barre de menus en haut de I'écran.

Pour sauvegarder une liste d'éléments :

1 Sélectionnez les éléments a inclure dans une liste.

2 Cliquez sur le bouton droit de la souris sur tout
élément surligné ou bien, dans le menu Fichier,
sélectionnez Nouveau...Liste.

3 Dans la bofte de dialogue de la Liste qui apparait,
nommez la recherche.

4 Au-dessous du champ Total des résultats de la
recherche (qui est alimenté par vos sélections),
cliquez Ajouter tout.

5 Lorsque les placements apparaissent dans les
Eléments sélectionnés pour la section Liste, cliquez
sur Sauvegarder.

Créer et sauvegarder une
nouvelle liste

Fichier = | £cran = Outils = Rapports = Aide -

Francais 3 | Sortir
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Recherche simplifiée

Créer un écran personnalisé

Plusieurs écrans préconstruits avec des colonnes de Créer un écran personnalisé en utilisant les points de
données sélectionnées sont disponibles pour chaque données d'un écran préconstruit :
univers de données du module Recherche. Vous pouvez 1 Glissez et déposez les colonnes prés de I'en-téte

accéder a ces écrans en cliquant dans le menu
déroulant Ecran au-dessus de la section du tableur.
N'importe lequel de ces tableurs peut &tre modifié en un
écran personnalisé.

de la colonne dans la section désirée.
2 Apartir du menu Ecran, sélectionnez
Sauvegarder sous Ecran personnalisé.

3 Dans la boite de dialogue Ecran personnalisé,

Les écrans personnalisés sont créés soit en glissant- nommez I'écran et cliquez sur Sauvegarder.
déposant les colonnes dans des emplacements de 4 Pour afficher un écran personnalisé, rendez-vous a
I'écran préconstruit, ou en sélectionnant et en mettant I'univers de recherche pour lequel I'écran

en ordre les points de données dans la bofte de dialogue personnalisé a été créé et sélectionnez son nom

Ecran personnalisé. Jusqu'a 100 écrans personnalisés
peuvent étre créés, et chaque écran peut contenir
jusqu‘a 100 colonnes.

dans la liste du menu déroulant Ecran dans la barre
d'outils.

Glissez et déposez (gauche) e

Sauvegarder un Ecran P [ e [ e v
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Personnaliser la recherche
Vous pouvez aussi sélectionner les points de données de Créer un écran par défaut
n'importe quel écran pour construire votre propre écran Vous pouvez créer un écran personnalisé comme I'écran
personnalisé. par défaut pour un certain univers. Chaque fois que vous
allez dans cet univers, |'écran par défaut apparaitra
Pour créer un nouvel écran personnalisé : automatiquement.
1 Dans le menu Fichier, sélectionnez
Nouveau...Ecran personnalisé. Pour créer un écran par défaut :
2 Dans la boite de dialogue Ecran personnalisé, 1 Dans le menu déroulant d'Ecran, sélectionnez le

nommez |'écran.

3 Dans le champ déroulant Sélectionner Ecran,
sélectionnez Tous les points de données. 2

4 Mettez en évidence un ou plusieurs points de
données et cliquez sur la fleche descendante
pour alimenter le champ sélectionng.

5  Utilisez les fleches montantes et descendantes
pour changer la position des points de données. La
liste descendante des points de données figurant
dans un ordre descendant sont affichés de gauche
a droite dans le tableur.

6  Cliquez Sauvegarder. Fermer la boite de dialogue.

nom de I'écran personnalisé que vous voulez
utiliser comme écran par défaut.

Dans le menu Ecran en haut de I'écran,
sélectionnez Etablir I'écran par défaut.

Créer et sauvegarder un

nouvel Ecran personnalisé

0 Cliquez ici et sélectionnez
Tous les points de données pour
voir toutes les colonnes de
points de données disponibles
dans un univers.

% chances > 0 % sur périodes de 10 ans
10 CI Signature cat société revenu élevé T5

% chances > 0 % sur périodes de 3 mois

11 Eranklin Bissett cat soc équilibré can T % chances > 0 % sur périodes de 5 ans

Fidelity Cat Port croissance mondial S5 % chances > 10 % sur périodes de 1 an
13 Fidelity Port croissance 55 % chances > 10 % sur périodes de 10 ans
14 Fidelity Port croissance S8 % chances > 10 % sur périodes de 3 ans

15 Fidelity Cat Port croissance mondial T8 % chances > 10 % sur périodes de 5 ans

% chances > 15 % sur périodes de 1 an
16 Fidelity Cat Port croissance mondial 58

S chances > 15 % sur périodes de 10 ans

OOooOoOooooooag

17 Eidelity Cat Port croissance mondial TS

% chances > 15 % sur périodes de 3 ans

0 sélectionné Select Items on Page Annuler |a sélect| | % chances > 15 % sur périodes de 3 mois

% chances > 15 % sur périodes de 5 ans

10-sélectionné

Fichier = | Ecran = Outils = Rapports = Aide ~ Francais - ‘ Sortir
| Mouveau P | E List
o & Liste | Hypothétiques ‘ Centre de formation virtuel ‘
# Ajouter 3 sauvé b ||@ Ecran
) A Groupe E Chercher E E Fichiers sauvegardés z|
&) Client
=] [ Portefeuille
& 1mporter [0 i iss 5
= e W) Indice personnalisé L. [“jpapports + [ Quwri/Modifier
% Importer les préférences d'application
» Statut Devise  Catégorie Cota Matrice Matrice da. Ra
- & 1
2z |# Ecran personnalisé - Sans titre 3
d
D .
Hom de I'écran 2
i Exporter T3 50 caractéres maximum
ternationales srsan 3 A
& Exporter rendements mobiles boal Sélectionner l'univers : I Fonds communs canadiens | 7%
00
m Sélectionner écran : i
s uel levé I1 - T8 Tous les choix [v]
& Profil de 'utilisateur = Disponible Sélectionné
Y Préférences o .
e ions can % act canadiennes Effacer
s CI Cambridge cat soc répart actif T5 % actions = Mom
7 CI Cambridge cat soc actions T8 % actions internationales Matrice de style de gestion rev. fixes
s CI Cambridae cat soc actions TS % autres titres Rendement 10 ans (fin du mois)
CI Cambridge cat soc actions TS
% chances > 0 % sur périodes de 1 an 7] Matrice de style des actions
9 CI Signature eat société revenu élevé T8 P Y

Rendement 1 an (fin du mois)

Rend. sur 1 mois (fin du mois)

% Europe

% chances > 0 % sur périodes de 3 ans
% chances > 10 % sur périodes de 3 mois
% autres

| Aide || Sauvegarder | | Sauvegarder sous... | | Annuler |
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Une analyse de portefeuille convaincante

Le module Clients & Portefeuilles vous permet de gérer

Pour créer un nouveau fichier client :

vos fichiers clients et vos avoirs. Vous pouvez voir non 1 Dans le menu Fichier, sélectionnez
seulement une liste de tous les clients a la fois, mais Nouveau...Client.
aussi tous leurs portefeuilles. Vous pouvez combiner les 2 Dans la fenétre Fichier du client, entrez les données
clients dans des Groupes (par famille), créer des du client dans les champs dans I'onglet
modeles de répartition d'actifs et des indices de Renseignements généraux (seuls le prénom et le
référence personnalisés. nom de famille sont nécessaires).
3 Remplir 'onglet Coordonnées est optionnel, mais
Creéer un fichier Client permet aussi d'effectuer des recherches sur ces
Commencez le processus de construction de portefeuille informations supplémentaires.
en créant un fichier Client. Vous pouvez créer jusqu‘a 4 Cliquez Sauvegarder, puis fermez la bote de
1000 fichiers clients dans le Laboratoire Advisor. dialogue du fichier Client.
Créer un fichier Client Fichier = | Ecron - Outils - Rapports = Aide ~ Frangais
{L\‘ Nouveau » | E Liste & Portefeuilles Recherche Hypothétiques | Centre|
) Ajouter a sauve 3 Ecran p
A [#) Groupe . iers tits Indice b
ﬂﬂ Client - remiers titres - ndice boursi
& @ PorteFeu\t\{b s de Portefeuilles ‘ (ELErS |_
& Importer B | lL] 1ndice personnalisé Gl Hom SBP/TSX
Y Importer les préférences d'application co:'pH:
- & Portefeville [ Fichier du client - Louis ——— %
& [0 1ndice personnalis| g mations générales | Coordonnées
hin 22| Proposition d'inve ) . ~
& "¢ Recherche avancé Renseignements généraux =
i ) Modélisateur de ra Prénom Louis
& Profil de Iutilisateur = Liste Secand prénom A |
G préférences & Granhiaues e
Hypothétique
o cenadiens Hitore Nom du ] Appe . -
Indices canadiens Eﬂ Bibliothéque Sexe Homme Z‘
- echerche Fichiers d'utilisateur 4 ercu du fonds
Hzec:arc:e ES:‘ES dutiisat Apers Date de naissance 02-11-1964 E
Recherche Recherches Situation de famille célibataire I~
Recherche Ecrans personnalisés
+ 22 Hypothétiques e dee ] stam Potenticl - .
Hypothétiques 1 ctivité e -
« &2 Hypothétiques Fichers d utilisate ST (S fent el -]
Emploi
Employeur ABC Co.
Titre
Notes
| Aide || Sauvegarder || Fermer
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Un puissant outil de construction de portefeuille

Créer un portefeuille

Deux différents types de portefeuilles peuvent étre créés

pour un client : un portefeuille de titres ar

qui ne change pas au fil du temps, et un portefeuille a 6
valeur variable qui change au fur et a mesure que les prix
boursiers des avoirs fluctuent. Vous pouvez créer jusqu'a

5 Cliquez sur I'onglet Allocation et remplissez-le :
vous pouvez affecter des dollars, des pourcentages
ou un nombre d‘actions.

Cliquez sur I'onglet Frais annuels et entrez des
frais qui pourraient étre facturés pour gérer le
portefeuille.

evenu fixe, ce

100 000 portefeuilles pour tous les clients. 7 Cliquez sur I'onglet Attributs pour personnaliser
davantage et identifier le portefeuille. Lorsque
Pour créer un nouveau portefeuille : Allocation variable est sélectionnée, les valeurs
1 Dans le menu Fichier, sélectionnez du portefeuille fluctueront au fur et a mesure que le
Nouveau...Portefeuille. La fenétre de prix des avoirs change. Pour les portefeuilles
Portefeuille-Eclair Morningstar apparatt. modeles, vous pouvez aussi sélectionner Allocation

2 Surl'onglet Investissements, utilisez le menu
déroulant du champ Sélectionnez Univers pour
choisir le type de titres que vous voulez trouver, puis 8
entrer le nom, la famille du fonds, le code de
fonds ou le symbole pour les investissements.

3 Pourinclure un titre dans le portefeuille, cliquez une 9
fois sur un nom dans le Total des résultats de la

recherche pour le sélectionner, puis ¢
Ajouter.

4 Répétez les étapes 2 et 3 jusqu'a ce que les titres
du portefeuille apparaissent dans le champ

Investissements sélectionnés.

fixe, auquel cas la valeur en dollar du portefeuille
est statique.

L'onglet Options de rapport vous permet de lier un
indice de référence au portefeuille et de
personnaliser le rapport de portefeuille.

Pour sauvegarder le portefeuille, cliquez sur
Sauvegarder en haut de I'écran.

Sélectionnez I'option Au Client et entrez le nom
d’un client dans le champ a droite. La recherche
intelligente fournira probablement des résultats au
fur et a mesure que vous inscrirez le nom que vous
cherchez. Sélectionnez le nom que vous voulez.

11 Entrez un nom dans le portefeuille et cliquez OK.

liquez sur

Créer un portefeuille

0 La fenétre vous permet de
sauvegarder le portefeuille
comme Modele, dans un Groupe
ou dans un fichier Clients.

ade | B g =]

Fichier ~ sous

g Changer Préférences  Francais ~ |

— Voir I'illustration/le graphique

Portefeuille actuel

Voir la répartition de I'actif v

Liquidités

Actions canadiennes
Actions américaines
Actions internationales
Revenu fixe

Autre/non classés

Investissements | Allocation Frais annuels Attributs Option|

F'univers | Fands canadiens 82

Trouver 4

Total des résultats de la recherc. 9706 |1 4 Page: 1 de

18 AM Al Cap Canadian Equity(CAD,FODO00QTIS)

ABC entizrement géré(CAD,FOCANOSMQS)

ABC valeur américaine(CAD,FOCANDSM7U)

ABC valeur essentielle(CAD,FOCANOSMQ4)

Acker Finley Select Cdn Focus(CAD,FOCANOSOYD)

Acker Finley Sict US Value 50(CAD,FOCANDSOTS)

ACM préts hypothécaires commerciaux B(CAD,FOD000MMSS)
ACM préts hypothécaires commerciaux C(CAD,FO000OMMSS)
Acorn Diversified Trust A(CAD,FO0000GVAS)

e localement | || Générer rapport

Ajouter/Modifier Note

Indice de référence

Enregistrer sous

) Comme modéle

) Au groupe élactionnez un groupe | ¥

@ Au client ean Tremblay » | | Facultatif : Sélectionnez |

Mom du portefeuille

Portefeuille epergne

| Aide | | OK | | Annuler

Acuity cat diversifié de revenu(CAD,FOCAND71PL)

| Ajouter || Ajouter tout

Suppr. || Suppr. tout
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Module Hypothétique

Créer une lllustration hypothétique

Lorsque vous créez une illustration hypothétique, vous
pouvez utiliser un portefeuille existant d'un client, une
liste de titres sauvegardés, ou les résultats d'une
recherche sauvegardée. Vous pouvez inscrire
manuellement des avoirs et des valeurs. Une illustration
hypothétique peut inclure jusqu'a 40 placements et
contenir de nombreux types de titres (fonds communs
de placement, FNB, actions, etc.).

Pour créer une illustration hypothétique :
1 Dans le menu Outils, cliquez Hypothétiques. La

fenétre lllustration hypothétique Morningstar
apparait.

2 Dans l'onglet Investissements, utilisez le menu
déroulant Sélectionner l'univers pour choisir le
type de titre que vous cherchez, puis inscrire les
noms ou symbaeles pour les placements.

3 Cliquez Chercher. Les titres correspondants
s'afficheront dans la section Total des résultats de la
recherche.

4 Pour inclure un titre dans lllustration, cliquez une
fois pour le sélectionner, puis cliquez sur Ajouter.

5 Répétez les étapes 2 a 4 jusqu'a ce que les titres
pour le portefeuille apparaissent dans les

Investissements sélectionnés pour la sélection
[llustration.

6 Cliquez sur I'onglet Achat pour entrer les
renseignements sur le Placement initial et la
Période que vous voulez utiliser comme
illustration.

7 Rendez-vous a I'onglet Options avancées
achat/vente pour entrer des Placements ou
Retraits subséquents, des Ajustements a la
hausse et tout transfert d'un titre a un autre.

8 L'onglet Réinvestissement/

Rééquilibrage vous permet de modifier ces
deux attributs.

9 L'onglet Frais vous permet d'inscrire les frais
normaux, personnalisés ou basés sur les actifs
pour lillustration.

10 L'onglet Options de rapport vous permet de
choisir le Type de rapport (soit Portefeuille,
Avoirs individuels ou Comparaison) et de choisir
les rapports que vous voulez inclure dans
l'llustration.

1

—_

En haut de la fenétre, cliquez Générer rapport
pour créer lillustration hypothétique.

Créer une illustration hypothétique

Fichier = Aide | H Sauvegarder g;]Enregistrer s50US

Francais e

YgiChanger Préférences

%Sauvegarder localement |

24 Ajouter/Modifier Note |

. voir illustration ‘ u Générer rapport

% Export

Investissements H Achat ” Options avancées achat/vente H Réinvestissement/Rééquilibrage ” Frais ” Impéts H Options de rapport

Devise Répartir selon Valeur totale Total % alloué =
CAD et CAD e 99 788,00 =
L. . Date de Prix |2 plus an...
o MNom Placement... Période Date de début Date de fin o dispanible
Appliquer 3 ||Appliquer & tout|¥ ||| Appliquer 3 tou || Appliquer & tou
1 Barometer Equity Pool A(CAD,FO... 25 000,00 Premiére commune 01/05/2007 03/31/2013 01/05/2007 01/05/2007
2 BMO Guardian mondial diversifié... 24 933,00 Premiére commune 01/05/2007 03/31/2013 02/27/2006 02/27/20086
3 CI Harbour{CAD,FOCANOSLZS) 24 617,00 Premiére commune 01/05/2007 03/31/2013 06/30/1997 06/30/1997
4 Dynamique valeur américaine(C... 25 228,00 Premiére commune 01/05/2007 03/31/2013 08/21/1979 08/31/1979
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Des rapports Clients convaincants

Plusieurs rapports sont disponibles dans le Laboratoire

Advisor Workstation pour les actions et les portefeuilles.

Le Modélisateur de rapports de titres tout comme le
Modélisateur de rapports de portefeuilles vous permet
de générer de multiples rapports en une fois. Vous
pouvez aussi générer un rapport pour un titre ou un
portefeuille individuel en cliquant sur le bouton droit de
la souris dans un tableur, et en sélectionnant le rapport
que vous voulez afficher a partir du menu qui s'affiche a
droite.

Vous pouvez inclure jusqu'a 250 titres en utilisant le
Modélisateur de rapports de titres.

Pour générer des rapports pour les titres :
1 A partir du menu Rapports, sélectionnez le
Modélisateur de rapports de titres.

Dans l'onglet Investissements de la fenétre
Modélisateur de rapports de titres, utilisez le menu
déroulant Sélectionnez Univers pour choisir le
type de titres que vous recherchez, et ensuite
entrez le nom, la famille du fonds, le code du
fonds ou les symboles pour les investissements.
Cliquez sur Chercher. Faire correspondre les titres
fera apparaitre le Total des résultats de la
recherche.

Pour inclure un titre dans le portefeuille, cliquez
une fois pour le sélectionner, puis cliquez sur
Ajouter.

Répétez les étapes 2 a 4 jusqu’a ce que tous les
titres apparaissent dans la section des
Investissements sélectionnés pour la section
[llustration.

Cliquez sur I'onglet Options de rapports. Cet
onglet vous permet de choisir quels rapports sont
inclus dans le PDF.

En haut de la fenétre, cliquez sur Générer Rapport.

Modélisateur de rapports de
titres

€ Uutiliser les fléches
montantes et descendantes
pour spécifier I'ordre des
rapports.

Aide | | ] Générer rapport | ¥ Changer Préférences Francais v

Investissements | Options de rapport

Pages incluses Page couverture £ Exemple de rapport

Titre du rapport 100 caractéres maximum

Nom du client : Jean Tremblay

Préparé par : Eve Bergeron

Nom de la société ABC. Co.

Date 05/06/2014

@ Informations complémentaires

Rapport comparatif entre deux fonds  J© Exemple de rapport
Fund 1

Fund 2

+

CIBC actions internationales(CAD,FOCANDEYQ! ™

TD actions intitutionales ser A(CAD,FO0000QH ¥/ 0

Rapport Sommaire du fonds F Exemple de rapport + 3
i f;:ﬂz;“m‘fﬁdﬁni‘if“i“" P Exemple de rapport + ¥
[F] Matrice des corrélations ~ Exemple de rapport + &
[F] Rendement mobile #  Exemple de rapport +* ¥
[C] Rendement annuel total # Exemple de rapport *+ &
[C] Répartition standard F Exemple de rapport i+ &
[[] Détails du placement F Exemple de rapport * 3
[T Rapport Prix et distributions £ Exemple de rapport + ¥
[F] Rendement v. Catégorie ~ Exemple de rapport * 3
[C] Participation régionale #  Exemple de rapport +* ¥
[C] Ssecteurs Morningstar F Exemple de rapport i+ &
[C] Participation aux liquidités £ Exemple de rapport + $
[T 1information d'achat F  Exemple de rapport +
Documents de divulgation F Exemple de rapport

Paramétres Langue du rapport Francais (CAN)

Format de la date @ mm/ji/aaaa

Taille de la police @ MNormale

@ Grande

v

@ jifmm/agea
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Des rapports Clients convaincants

Vous pouvez inclure jusqu'a 250 portefeuilles en utilisant portefeuille(s) a inclure. En recherchant des

le Modélisateur de rapports de portefeuilles. portefeuilles modeles, ceux correspondant a votre
chaine de recherche apparaftront dans la section
Pour générer des rapports pour les portefeuilles de Total des résultats de la recherche. Pour sélectionner

clients : de multiples portefeuilles pour un client, utilisez

1

Dans le menu Rapports, sélectionnez le
Modélisateur de rapports de portefeuilles.

<CTRL> +cliquez ou <MAJ> +cliquez.
Pour inclure un portefeuille, cliquez une fois pour le

2 Dans l'onglet Investissements dans la fenétre sélectionner, puis cliquez sur Ajouter.
Modélisateur de rapports de portefeuilles, Répétez les étapes 2 a 6 jusqu'a ce que tous les
utilisez le menu déroulant dans Sélectionnez portefeuilles apparaissent dans la section
I'univers pour chaisir un portefeuille de clients ou un Investissements sélectionnes.
portefeuille modele. Cliquez I'onglet Options de rapports. Cet onglet
Entrez le nom d'un client ou d'un modéle. vous permet de choisir quels rapports sont inclus

4 Cliquez Trouver. dans le PDF, et comment vous voulez rassembler les

5 Lorsque vous cherchez un client, une boite de rapports lorsque vous travaillez avec plusieurs

dialogue Portefeuilles s'ouvre. Cliquez une fois sur le
nom du client dont vous voulez voir les portefeuilles,
puis cliquez une fois sur le nom du ou des

portefeuilles ou modeles.
En haut de la fenétre, cliquez sur Générer Rapport.

Modélisateur de rapports de
portefeuille

) Utilisez un rapport
Comparaison de portefeuilles
pour comparer le portefeuille
actuel d'un client a un
portefeuille proposé.

() Des rapports cumulés
peuvent étre générés lorsque de

. . B Euemgle de oport
multiples portefeuilles sont e P
inclus Porteluite 2 Corint Trambing / Porttiedie sparet

’ F| anstomie du pertefeudie £ [tmps & cagent

Fuchier = | Aude | || Oéndrer ragpeet | ) Changes Prélérences Fracszan -
Portaleulies. | Cptions de rapport

Sklertinnnar Tindica

B gndmeliutom car la répertibon des scbls ¥ Dvisustiesr

%

Pages incluses Fage couverture

B Exemule d¢ racoer

Titre du rappert

Jean Tremblay Corres Tremblay
Ewe Bergeron
AC Ca

BE0E/2014

¥ Portefeilie en bref # Exemole de racosd
Risquesiend horizon tempore 10 mne

¥l Chevauchement des actions

Graphigae de dipe
Matrice des comélations
Rendement mobile
Reedreent areul tolal
Details du placement

Ragpant Brox ot

Rapport Semmaire da fonds

Régartition ble de Mact?

e de actd

Exemgis ge mogort

¥ Documents de divulgation Exermae de ippert

Ayrbyation & regrougament Eegicerect Portefeuifies indriduels

Groupement de rapperts

& Groupement par type de rapport
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Personnaliser le Laboratoire Advisor

Vous pouvez créer des préférences pour de
multiples outils dans le Laboratoire Advisor. Les
préférences vous permettent d'établir des valeurs
par défaut personnalisées pour accélérer la
création de fichiers comme une illustration
hypothétique ou le portefeuille d’un client.

Pour créer votre propre ensemble de préférences,

suivez les étapes suivantes :

1 Dans la barre de menus en haut de I'écran,
sélectionnez Fichier...Préférences. La boite
de dialogue des préférences s'ouvre.

En haut de la boite de dialogue des
préférences, cliqguez Nouveau.

Entrez un nom pour les nouvelles Préférences
et cliquez sur OK.

Dans le panneau de navigation de gauche de
la bofte de dialogue de Préférences,
sélectionnez une section que vous voulez
changer (p. ex., les frais dans la section
Portefeuille-Eclair).

Entrez les valeurs personnalisées pour la
section.

Cliquez sur Sauvegarder et fermez la boite de
dialogue Préférences.

Préférences

Aide ﬁNuquau XSuppnmer []] Renommer L_ISauvegarder [L-.]Enreg\strersous

Francais

Général
General
Ecrans de tableaux
Ecrans de tableaux
Illustrations
Buy
Advanced Buy/Sell
Réinvest/Rééquilib
Frais
Impéts
Options de rapport
Portefeuille Eclair
Allgcation
Frais annuels
Attributs
Options de rapport

Modélisateur de rapport du portefeuille

Options de rapport

Modélisateur de rapports sur les titres

Options de rapport
Import
Import Settings

1%

Geénéral
Interface linguistique
Police d'interface

Interface : format de date

Devise

Trouver résultats
Langue du rapport
Report Font

Rapport : format de date

Page couverture
Préparé par :
Nom de la sociéte
Date

Adresse 1
Adresse 2

Ville
Province/Etat
Code postal

Pays

Numeéro de téléphone

Adresse courriel

Francais {CAN) &
Normale

@ mm-dd-yyyy

@ dd-mm-yyyy

CAD >
Trouver i
Francais {CAN) &
Mormale e

@ mm-dd-yyyy

@ dd-mm-yyyy

Eve Bergeron
ABC Co.
Date courante

1 Teronto St.

Toronto
ON

M1M 1M1
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Comprendre le Laboratoire Advisor

Le Centre virtuel de formation offre une source
d'informations couvrant les fonctions du Laboratoire
Morningstar Advisor, ainsi qu‘un acces aux documents
méthodologiques de Morningstar.

Vidéos de formation

Les vidéos de formation fournissent des vidéos de cing
a dix minutes, chacune couvrant un sujet spécifique.
Vous pouvez utiliser le menu déroulant en haut de ce
widget pour sélectionner des vidéos au sujet de
modules différents (Recherche, Clients & Portefeuilles,
etc.).

Manuels de formation

Le widget des manuels de formation contient des
fichiers PDF fournissant des instructions étape par étape
sur la maniere d'utiliser différentes fonctionnalités du
Laboratoire Advisor.

Séances Web sur le vif

Dans la section Séances Web sur le vif, ces séances
vous permettent de voir quand se dérouleront les
prochains wehinaires pour chague module. Vous pouvez
décider de vous inscrire a un cours, ou regarder un
enregistrement. La durée de chaque séance est de 45 a
60 minutes.

Centre de formation virtuel
0 Cliquez sur ces onglets
pour voir d'autres modules.

Fichier = Ecran ~ Outils * Rapports ~ Aide

=TT st

Francais

Liste de navigation 4 Accueil Clients & Portefeuilles Recherche Hypothétiques Centre de formation virtuel
Accueil
&2 Clients & Portefeuilles Centre de formation virtuel
Groupes
Clients
Séances Web sur le vif - Vidéos de formation

Portefeuilles
Plans client
Portefeuilles modéles
Indices personnalisés
v @& C&P Fichiers d'utilisateur
CaP Listes
Cap Recherches
C&P Ecrans personnalisés
v & Recherche
Fonds communs canadiens
Fonds canadiens de classe F
Fonds distincts canadiens
FNB canadiens
Tous titres
Indices canadiens
~ &2 Recherche Fichiers d'utilisateur
Recherche Listes
Recherche Recherches
Recherche Ecrans personnalisés
+ &2 Hypothétiques
Hypothétiques
+ &2 Hypothétiques Fichers d'utilisate
Hypo Listes
Hypo Recherches
Hypo Ecrans personnalisés

Centre de formation virtuel

S'inscrire & des cours & venir donnés par un formateur Morningstar.,

Sujet Date/Heurs Regi.. Enc.
Introduction au Laboratoire Advis.. 04-15-2014 03:00 PM ¥4
Chercher et analyser des placem . 04-29-2014 02:00 FM ¥4

Créer des profils de clients, des p.. 05-13-2014 03:00 PM #l@

Produire une Ilustration hypothU.. 06-10-2014 03:00 PM #@
DUvelopper votre entreprise avec.. 06-24-2014 02:00 PM @

Guides de formation -

Télscharger les guides pour chagus module du Laboratoire Momingstar Ad

Général | Clients & Portefeuilles | Racherche Hypothétiques

Clients &

Général

Tomn

Introduction au module de Recherche dans le Laboratoire Advi 8:10
Travailler avec les Ecrans personnalisés dans le module Recher . 8:00
Recherche d'investissements par nom ou symbole dans le mod . 6:02
Effectuer une recherche complexe par critéres dans le module. . 11:12
Sauvegarder et gérer une recherche par critére dans le module_. 8:07
Travailler avec une Liste d'éléments sauvegardes dans le modu... 10:49

Utiliser le Modélisateur de rapports de titres: Créer des rapport.. 6:46

Document sur la méthodolegie Morningstar

o TS du fichier
Migrer des fichiers de PALTrak 1.02 MB
Utiliser a page d'Accueil 171KB
Comment utiliser I fonction Partage de fichiers 187 KB






